AR JOB.KG

buwwkek, dpkek, 20 xaw

ATKapyy4yy aupeKkTop
KaanaraH smMrek akbl: 100 000 Com

Apucturu:
XeTek4ynnep XaHa MEHEXMEHT

XKyMyLITYH Typy:
Tonyk N KyHy

Nw canapnap:
OaspMbiH

Work exprience:

nionb 2025 - a3bipkbl y6akbITKa YennH

NcnonHnTenbHbln AccucTeHT MNpeacenatens/MeHepxep no Pazsutuio, PKcOO
«BbeTHaMckune TexHonorun», buikek

3eneHas sHepreTuka

**NcnonHuTenbHbIN accucTeHT lMNMpepcepnatens (Executive Assistant to the Chairman)**
dunnan «BeeTHamckmne TexHonornm» B KP (VTECH): EPC-noapagyuk B 061acTtu ConHEeYHOon
3HepreTukKn, CUCTeM HakKorsieHns sHeprum (BESS) n BbICOKOBO/IbTHON MHMPACTPYKTYpbl 110
KB Uionb 2025 — HacToAwee BpeMa KapbepHblin pocT: cTaxkép (07.2025) - nepcoHasnbHbIN
accucTteHT (10.2025) -» ncnonHuTensHbIM accncteHT MpepcepnaTtens (04.2026)
**06s3aHHOCTU:** « [loArOoTOBKa W Nodadya TeHaepHon gokymeHTaumm: BJ1 35/110 kB,
noacTtaHumm, C3C ¢ BESS, nocTtaska obopynosaHus. Y4acTBOBaa B MEXAYHAPOLHOM
TeHpepe Ha EPC conHe4vHom anekTpocTaHumm 12 MBT + BESS 12 MBT'4 (dPna)xun) B cocTase
KoHcopuunyma. * OcdopmneHmne paboyero npoekta BJ1-110 kKB ans rocakcnepTmnsbl KP: ToMa
npoekTa no NOCT, NnpoBepKa pPacy€ToB 1 YepTeXKeWn, BbiAB/IEHME U COrJlacoBaHme
pacxoxaeHun c F'NMom. ¢ NpeTeH3noHHO-40roBOpHasi paboTa C 3aKa3yMKOM Mo NPOEKTY
C3C «Ucebik-Kynb 1» (~150 MBT): aHann3 KOHTPaKTOB, PacH4EéT B3aMMOpPacyETOB,
noaroToBKa NMpeTeH3uin, No3MLNOHHBLIX PeecTPoB 1 ouLlManbHbIX NUCEM. * BeaeHue
cynebHoro gena COBMECTHO C IOPUCTOM KOMMaHUK, yperyanpoBaHme MMpPOBbIM
corfaweHneM c noJsiydeHmem KomneHcauuun. « lNeperosopsl C Nnogpag4ynkamu v
KOHTpareHTamun: rapaHTuiHble o6a3aTenbCTBa, OCNapuBaHNe CHETOB, COKpalLeHne
3a40J1>KEHHOCTW. * [loAroToOBKa 1 COMPOBOXXAEHNE 3aKpbiTUa hmuamana: naaH gns
pykosoacTea (RU/VN), npoga>ka akTMBOB, TaMOXXeHHoe ohopMsieHe obopynoBaHmS,
pac4yéTbl C KpeauTopamun. * PerncTtpaunoHHblie N KopriopaTuBHble AOKYMeHTbl (MuHiocT KP),



packpbiTue 6eHednunapoB, LOBEPEHHOCTU, Xo4aTancTeBa. * [lenoBas nepenncka n
nepesobl Ha PYCCKOM, @aHIMINNCKOM U BbETHAaMCKOM fi3blKax, MPOTOKOJbl BCTPeY,
aHaNTUYECKNE 3annckn ons pykosoacTea. ¢ Pa3zpaboTka nnaHa BHeapeHus NN-pelweHnn
(«umncpoBbIX COTPYAHUKOB») B paboTy KOMNaHUK. **[oCcTvKeHNS:** « MpoLwén nyTb OT
CTa)Képa A0 NCNONHUTENBLHOro accucTeHTa lNpeacenatens MmeHee 4eM 3a rofl. * 3akpbin
cynebHoe feno o XUWeHU NMMyLLeCTBa MUPOBLIM COrlalleHneM C NMOJTHOW BbIMIaTON
KOMMNEeHcauMn KomnaHmn. ¢ Jobuncs Bel4eta 812 ThiC. COM U3 onfaTbl NOAPAAYNKY B CHET
rapaHTUAHOro peMoHTa 06bEeKTOB NoAcTaHUMN. * OBHOBUT KOPNOPATUBHbLIA NPOGUb
koMmnaHum (RU/EN) noa no3mumoHMpoBaHMe Kak MHTerpuposaHHoro EPC-nogpsagynka ons
pblHKa LleHTpanbHon A3un. TeKCT yknanbiBaeTcs B AMMUT nofs hh. MoXHO Takxxe pa3buTb
€ero Ha Tpu OTAe bHble AO/HKHOCTU UK CAENaTb aHMIMACKYO BEPCUIO AN pe3toMe 3a
pybe>xom.

Bunum Gepyy XXaHa OKyYy:

NioHb 2025

Knox College,IL,ISA
Business Administration
ByTnereH »xoropky

KecunTuk KeHayMmaep >XaHa Tunpep:

Tunpep:

AHrnnc Tunu: Kecnntuk
Kblprbi3 Tnauv: TyyraH Tun
Opyc Tnnun: TyyraH Tun

Kenpympep:

Knio4veBble HaBbIKU:

- [lenoBas nepenucka v neperosopsbl (RU / EN )

- MNpoToKoNMpoBaHME COBELLAHNIA, KOHTPOJIb UCMOJIHEHNSA MOPYYEeHUN
- MnaHupoBaHMe rpamka pykoBognTens

- OpraHu3saums BCTpeY 1 AeN0BbIX MOe3nokK

- MNoAroToBka OTHETOB, MPe3eHTaUnn, aHaINTUYECKUX 3anncoK
- DokymeHTOO060pOT M paboTa c forosopamu

- MNpeTeH3nOHHaa N TeHaepHasa AOKYMeHTauunsa

- KoopaunHaumnsa nogpsaaqymkos

- MHOrosaga4HoCTb U pacCTaHOBKa NMPUOPUTETOB

- KOHMOeHUNaNbHOCTb U 0eN0BON 3TUKET

- MS Office, Google Workspace, UN-MHCTpyMeHTHI

A3bIKK:

- KbIprbl3cKun — poaHoOmn

- Pyccknin — cBoboaHbINn

- AHrAMCKUN — cBoBOOHbLIN

ABTOyHaaHbIH 6onywy: XKok

AhWpoouYYyNyK KaTeropmsachbi: ok
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