
 

  

  Бишкек, Эркек, 35 жаш  

  Юрист
Каалаган эмгек акы: 30 000 Сом  
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Адистиги:
Юриспруденция
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Жумуштун түрү:
Толук иш күнү
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Иш сапарлар:
Даярмын
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Work exprience:
Октябрь 2019 - Январь 2021
Юрист и помощник бухгалтера, ИП Егоров Сергей Владимирович, Бишкек
Продажа автозапчастей
1. Изучение, составление и заключение договоров 2. Деловая переписка с
поставщиками и клиентами 3. Внесение учетных документов в программу "1С" 4.
Представление отчетности в налоговые органы

Ноябрь 2016 - Ноябрь 2017
Помощник адвоката, Юридическая компания "Фортус", Бишкек
Юриспруденция
1. Подбор необходимой нормативно-правовой базы по рассматриваемым вопросам 2.
Изучение, составление и проведение юридической экспертизы договоров 3.
Подготовка процессуальных документов 4. Прием и консультация посетителей 5.
Систематизация и контроль входящей и исходящей корреспонденции 6.
Представление интересов физических и юридических лиц в судах 7. По поручению
старшего юриста выезд в государственные и судебные органы, в сторонние
организации для решения несложных юридических вопросов.

Апрель 2016 - Сентябрь 2016
Помощник генерального директора, ОсОО Элит Центро Строй, Бишкек
Административный персонал
1. Доставка или получение деловых бумаг и писем 2. Работа с государственными
органами 3. Отдельные служебные поручения генерального директора



июль 2015 - Октябрь 2015
Ресепшионист, ЗАО СП "Италкир" - Отель Хаятт Ридженси Бишкек, Бишкек
Туризм
1. Обработка заказов на бронирование 2. Прием телефонных звонков 3. Поселение
гостей, прием оплаты за проживание 4. Консультация по предоставляемым гостиницей
услугам 5. Согласование работы с другими подразделениями отеля 6. Оформление
первичных бухгалтерских документов

Октябрь 2010 - Ноябрь 2014
Ресепшионист, ОсОО СКМП "Отель Ак Кеме", Бишкек
Туризм
1. Обработка заказов на бронирование 2. Прием телефонных звонков 3. Поселение
гостей, прием оплаты за проживание 4. Консультация по предоставляемым гостиницей
услугам 5. Согласование работы с другими подразделениями отеля 6. Оформление
первичных бухгалтерских документов  
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Билим берүү жана окуу:

Январь 2015
КРСУ им. Б.Н.Ельцина
Юриспруденция
Жогорку
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Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Тилдер:
Орус тили: Эркин сүйлөшүү
Англис тили: Орто

Көндүмдөр:
Ответственность, дисциплинированность, высокий уровень обучаемости

Автоунаанын болушу: Жок

Айдоочулук категориясы: Жок
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