
 

  

  Бишкек, Аял, 30 жаш  

  Иш кагаздарын жүргүзүүчү
Каалаган эмгек акы: 55 000 Сом  

 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Адистиги:
Административдик кызматкерлер

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Жумуштун түрү:
Толук иш күнү

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Иш сапарлар:
Даярмын

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Work exprience:
Июнь 2024 - Декабрь 2025
Главный специалист сектора кадровой работы и делопроизводства, Государственное
предприятие Кыргызкурулуш при Минтсрое, Бишкек
Государственное предприятие / Административная работа
Прием и регистрация входящей и исходящей корреспонденции электронно и бумажно.
Отчет по просроченным письмам. Работа проводилась в Системе электронного
документооборота (СЭД).

Октябрь 2022 - Июнь 2024
Маркетолог, ОсОО Белая Река, Бишкек
Производство / Пищевая промышленность
Проверка и согласование всех макетов продукции компании. Отправка согласованных
на печать, проверка цаетопробы, заказ бланков и брошюр - Изучение и мониторинг
рынка, целевой аудитории и конкурентов - Организация и проведение рекламных
акций - Предоставление отчетности руководству - Организация и ведение
документооборота

Январь 2022 - июль 2022
Секретарь-делопроизводитель, ГОССТРОЙ, Бишкек
Государственное предприятие / Административная работа
Личные поручения директора, регистрация писем

Сентябрь 2021 - Октябрь 2022
Специалист, МРУ ГИЭТБ, Бишкек



Административная работа
Пресса, пресс-релизы, регистрация обращений и передача информации до
сотрудников, работа в СЭД

Август 2019 - Сентябрь 2021
Ведущий специалист, УЗС мэрии города Бишкек, Бишкек
Государственное управление
Пресса, редактирование и монтаж видео, фото. Написание релизов для сайтов.

Декабрь 2017 - Август 2019
Ведущий специалист, УМИ мэрии города Бишкек, Бишкек
Государственное управление
Вести договор с структурными подразделениями, а также работа делопроизводителя,
прием и регистрация входящих и исходящих писем, заявлений.  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Билим берүү жана окуу:

Декабрь 2017
Кыргызский Экономический Университет
Эконом / финансы и кредит
Жогорку

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Тилдер:
Орус тили: Кесиптик
Кыргыз тили: Тууган тил

Көндүмдөр:
Коммуникабельность, быстро учусь, довожу дело до конца, стрессоустойчивая

Автоунаанын болушу: Жок

Айдоочулук категориясы: B
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