
 

  

  Бишкек, Аял, 59 жаш  

  Персонал боюнча менежер/HR-
менеджер/Кадрлар бөлүмүнүн адиси
Каалаган эмгек акы: 50 000 Сом  

 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Адистиги:
Административдик кызматкерлер

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Жумуштун түрү:
Толук иш күнү, Алыстан иштөө/фриланс

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Иш сапарлар:
Даяр эмесмин

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Work exprience:
Январь 2014 - Декабрь 2023
Инспектор отдела кадров, специалист по работе с персоналом, Обогатительная
фабрика «Ак-Тюз» Кеминский район, с.Ак-Тюз
Административный персонал
Кадровое делопроизводство (приём, перевод, увольнение, отпуск, больничные листы),
ведение трудовых книжек и личных дел, разработка трудовых договоров,
должностных инструкций, правил внутреннего трудового распорядка (ПВТР),
положений и других нормативных актов, издание приказов, оформление
командировочных, составление штатного расписания и графиков отпусков, подсчёт
дней отпуска, учёт рабочего времени (табель), выдача справок, участие в подборе,
адаптации и развитии персонала, входящая и исходящая документация, письма с
организациями, подготовка и сдача документов в архив, заключение договоров
поставки, аренды и оказания услуг.

Май 2010 - Сентябрь 2014
Главный бухгалтер, Ак-Тюзский айыл өкмөтү (Муниципальной служба), с.Ак-Тюз
Главный бухгалтер
Формирование бюджета, доходная, расходная части, штатное расписание, отчёты,
учёт ОС, ТМЦ  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Билим берүү жана окуу:



Март 2007
КГТУ им. И.Раззакова
Экономический, Менеджмент организации, Управление финансами
Жогорку

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Тилдер:
Орус тили: Эркин сүйлөшүү
Кыргыз тили: Эркин сүйлөшүү

Көндүмдөр:
Пользователь: Word, Excel, Бухгалтерский учет,
Сертификат: Бухгалтерский учет, МСФО, 1С (Кадры, Склад)
Имею знания гражданского, трудового, налогового права

Автоунаанын болушу: Ооба

Айдоочулук категориясы: B
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