
 

  

  Бишкек, Эркек, 29 жаш  

  Администратор
Каалаган эмгек акы: 50 000 Сом  
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Адистиги:
Административдик кызматкерлер
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Жумуштун түрү:
Толук иш күнү
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Иш сапарлар:
Даярмын
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Work exprience:
Январь 2023 - азыркы убакытка чейин
Администратор, Стоматологическая клиника, Бишкек
Медицина
Главный администратор стоматологической клиники Организация и контроль работы
администраторов клиники. Координация записи пациентов и ведение расписания
врачей. Контроль качества обслуживания пациентов и решение конфликтных
ситуаций. Работа с медицинской документацией и отчётностью. Контроль кассовой
дисциплины и ведение финансовой отчётности. Взаимодействие с поставщиками и
контроль наличия расходных материалов. Подбор, адаптация и обучение новых
сотрудников. Участие в открытии и запуске новых филиалов клиники. Оптимизация
внутренних процессов, направленных на повышение эффективности работы клиники.
Увеличение уровня удовлетворённости пациентов и повышение качества сервиса.
Достижения: Участвовал(а) в открытии и организации работы 3 филиалов
стоматологической клиники. Успешно управлял(а) административным персоналом и
обеспечивал(а) бесперебойную работу клиники. Внедрил(а) эффективную систему
записи пациентов и внутреннего контроля.  
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Билим берүү жана окуу:

Январь 1970
Горно геологическая институт
Электро энергетик



Жогорку
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Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Автоунаанын болушу: Жок

Айдоочулук категориясы: B,C
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