
 

  

  Бишкек, Аял, 23 жаш  

  Персонал боюнча менежер/HR-
менеджер/Кадрлар бөлүмүнүн адиси
Каалаган эмгек акы: 1 000 USD  

 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Адистиги:
Жетекчилер жана менежмент

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Жумуштун түрү:
Алыстан иштөө/фриланс

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Иш сапарлар:
Даярмын

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Work exprience:
Февраль 2025 - Февраль 2026
Менеджер, ОсОО “Рост Групп”, Бишкек
трудоустройство за рубежом
• Консультирование клиентов по трудоустройству за рубежом • Заключение договоров
и приём оплат • Взаимодействие с бухгалтерией, ведение отчётности по оплатам •
Работа в CRM-системе (внесение и обновление данных клиентов) • Организация и
назначение собеседований с работодателями • Подготовка клиентов к собеседованию
• Запись клиентов на визовый термин • Подготовка и оформление документов для
визы • Заполнение анкет и оформление медицинских страховок • Формирование и
выдача полного пакета документов • Проведение предвыездной подготовки клиентов

Сентябрь 2024 - Февраль 2024
офис-менеджер, ОсОО “InterWorkExchange”, Бишкек
Трудоустройство за рубежом
встреча посетителей, выявление потребностей клиентов, распределение по
менеджерам, закуп товаров, работа с документацией, регистрация исходящей и
входящей корреспонденции, хранение архива, коммуникация с поставщиками,
контроль работы тех персонала и курьерской службы  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Билим берүү жана окуу:

Январь 1970



БГУ
менеджмент/управление малым и средним бизнесом
Бүтпөгөн жогорку

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Тилдер:
Орус тили: Кесиптик
Кыргыз тили: Тууган тил
Түрк тили: Орто

Көндүмдөр:
• Легко нахожу общий язык с клиентами
• Понятно объясняю сложные вещи
• Внимательно работаю с документами, проверяю детали
• Довожу клиента до результата

Автоунаанын болушу: Жок

Айдоочулук категориясы: Жок
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