
 

  

  Бишкек, Аял, 21 жаш  

  Адис
Каалаган эмгек акы: 45 000 Сом  
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Адистиги:
Экономика/Бухгалтерия/Банктар/Аудит

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Жумуштун түрү:
Толук иш күнү

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Иш сапарлар:
Даярмын

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Work exprience:
Февраль 2025 - Июнь 2026
Методист, Детско-юношеская спортивная школа г.Каракол, Каракол
Спорт и физическая культура, учебно-методическая работа
Разработка и оформление методических материалов, инструкций и рекомендаций.
Планирование и координация учебно-воспитательной и организационной
деятельности. Подготовка отчетной документации и аналитических материалов.
Ведение деловой переписки и документооборота. Организация и сопровождение
мероприятий, соревнований и совещаний. Контроль выполнения планов работы и
соблюдения установленных требований. Сбор, обработка и систематизация
информации. Консультирование сотрудников по вопросам методической деятельности.
Работа с нормативными документами и локальными актами. Подготовка презентаций,
справок и информационных материалов Награждена Ардак грамотой от председателя
Каракольского городского кенеша, также награждена Благодарственным письмом от
Управления физической культуры и спорта Иссык-Кульской области  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Билим берүү жана окуу:

Июнь 2024
Педагогический колледж им. И. Бийбосунова
программирование в компьютерных системах
Орто атайын
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Кесиптик көндүмдөр жана тилдер:

Тилдер:
Орус тили: Эркин сүйлөшүү
Кыргыз тили: Тууган тил
Жапон тили: Баштапкы
Англис тили: Орто

Көндүмдөр:
Организация и координация работы
Документооборот и делопроизводство
Подготовка отчетности
Разработка методических материалов
Планирование мероприятий
Ведение деловой переписки
Работа с нормативными документами
Анализ и систематизация информации
Подготовка презентаций
Владение Microsoft Word
Владение Microsoft Excel
Владение PowerPoint
Работа с оргтехникой
Грамотная письменная и устная речь
Тайм-менеджмент
Работа в режиме многозадачности

Автоунаанын болушу: Жок

Айдоочулук категориясы: Жок
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