AR JOB.KG

Buwkek, KemuH, Asn, 23 »xaw

Konupautep, KotopMmouy
KaanaraH smrek akbl: 30 000 Com

ApucTturu:
Tonyk aMec XyMmyL/YBaKTbllyy XXyMyLL

XKyMyLwITYyH Typy:
Tonyk aMecC XXyMmyLl/anKanbiWTbipyy, TONYK 3MeC 1L KYHY, ANbiCTaH uwTese/dhpunaHc

Uw canapnap:
Dasap asmecMuH

Work exprience:

fAHBapb 2024 - Man 2025

NOoenHnK, TEKCTOBUK, MEPEBOOYMK, PEAAKTOP, akTpuca 03By4ku, D Billions, buwkek
Mepgwna, pa3BniekaTesNbHbI KOHTEHT

- PepakTnpoBaHue N HanMcaHne aHrnoA3bIYHOro KOHTEHTa N5 aeTckoro YouTube-kaHana. -
MoproToBka 1 pefakTUpoBaHME CLLeHapueB AJ18 BUAEO C YH4ETOM LLeSIEBON ayauTopmn n
¢dopMaTa KaHana. - PaspaboTka ngen n KoHUenuuin oas HOBbIX OETCKUX BUOEO U
pa3BJieKaTeNIbHOr0 KOHTEHTa. - HanncaHue Ananoros, CIOXXETOB N OTAENbHbIX CLEH A5
BULEOPOJIMKOB. - AfanTauns TEKCTOB U CHOXKETOB AJ1 aHI JIOSA3bIYHOW ayANTOPUN. -
MpoBepka TEKCTOB Ha rPaMOTHOCTb, ECTECTBEHHOCTb aHIMIMNCKOro si3blKa, JIOTMYHOCTL U
COOTBETCTBME CTWUIIIO NpoeKTa. - PaboTa c kpeaTUBHON KOMaHAOW Haf pa3paboTKon n
yJlyYlLlEeHNEM KOHTEHTA. - Y4acTune B CO34aHUN KOHTEHTa Ha pa3HbIX 3Tanax — oT
pa3paboTKM naen N HanMcaHUs TeKCTa A0 GUHANBHON pefakuumn. - O3ByYKa NEPCOHa)Ken n
yyacTue B 3anncm aygmomMmaTepuasioB Ass BALEOKOHTeHTa. - PaboTa ¢ 6osbwinm 06 bEMOM
KOHTeHTa 1 cobntogeHne CpoKoB Npu NapannenbHon paboTe Haf HECKOIbKNMM NPOEKTaMMU.

ABryct 2022 - lekabpb 2024

Administrative assistant, BIS, buwkek

O6pa3oBaHune, obpa3oBaTesibHbIE YCYT K

- BeaoeHwne pecenuieHa 1 BbIMOJIHEHNE aAMUHUCTPATUBHbIX 3a4a4 LLUKOJbl; BCTPEYa U
COMNPOBOXXOEHNE YHEHNKOB, POAUTENIEN, COTPYOHMKOB 1 noceTuTenen. - NMpném n obpaboTka
BXOAALLMX 3BOHKOB, 3JIEKTPOHHOW MOYThbl U 3aMpoOCOB Ha PYCCKOM N aHIMJIMNCKOM S3blKax. -
KOHCyIbTUpPOBaHUE poauTenen n NoceTuTesnen No OpraHM3auMoOHHbIM U aAMUHUCTPATUBHbBIM
BOMpoOCaM. - KoopaAnHauns KOMMyHUKaUNKM Mexay poanTensamMm, yuamtenamu,
aAMUHUCTPaUMen N gpyrumm oTaesaMm LWKosbl. - BegeHue, cuctemaTtmsaumsa n obpaboTka



OOKYMeHTauMK, WKOJIbHbIX 3annucen n agMUHUCTPATMBHbLIX MaTepunaos. -
AOMNHNUCTPATUBHOE COMPOBOXKAEHNE YYEHNKOB, BKJIOYasa paboTy C noceLaemMoCTbHo,
OOKYMEHTaMM N TEKYLUUMK 3anpocamu. - OpraHmsaumns BCTpeY, KOMMYHMKaUUN U TEKYLLNX
paboynx NpoueccoB afgMUHUCTPaUMN. - NoAroToBKa OKYMEHTOB, YBeAOMIEHUN N
MH(OPMALMOHHBLIX MaTepManos. - Y4acTUe B OpraHM3aLmnm LWKOJbHbIX MeponpusaTui 1
nogaepXKa nx aiMMHUCTPATUBHOIO CONPOBOXAEHUS. - PaboTa ¢ 60nblIMM 06bEMOM
MHpopMaLmn N 0GHOBPEMEHHOE BeAeHMNe HECKOJIbKUX 3a4ay B AnHaMmnyHonm paboyen cpepe.
- PaboTa c KOHUaeHUnanbHOM UHpopMaumen o6 yyeHnKkax n cembsax. - ExxegHeBHas
KOMMYHWUKaLMA Ha aHIIMACKOM s3blKe B MexAyHapoaHon obpasoBaTesibHOW cpege.

Bunum Gepyy >XaHa OKyy:

CeHTa6pb 2021

TOKMOKCKUIN MegULUHCKUI Konneax
NevyebHoe peno

Konnepx

KecunTukK KeHayMaep >KaHa Tungep:

Tunpep:

AHrANC TUAN: DPKUH CynneLuyy
OpycC Tunu: pKKH cynnewyy
KbIprbi3 TUAN: SpKUH CynneLyy

KeHpaympep:

- AHFIMNCKUI A3blIKk — ypoBeHb C1 / MpoaBUHYTHIN

- MncbMeHHas 1 yCTHas KOMMYHMKaLUNA Ha aHIIMACKOM U PYCCKOM fA3blKax
- HanncaHue n pefakTupoBaHMe TEKCTOB Ha aHIIMNCKOM Si3blKe

- Pa3paboTka KpeaTUBHbIX UAEN N KOHLENLWNA

- AjanTaumsa KOHTEeHTa 415 uesieBon ayamtopun

- llenoBas nepenncka u KOMMYHUKaLWS C KIMEHTaMN

- ADMMHNCTpaTUBHaA NogOEeP>KKa 1 opraHm3aumsa pabo4nx npoLeccos
- PaboTa c poKymMeHTamMun u nHpopmaLlmen

- PaboTa c 6onbwinM 06BEMOM NHGPOPMaLINUK

- BHUMaTenNbHOCTb K AeTaNIiM N TPaMOTHOCTb

- MHOrosaga4HocTb 1 cobniogeHne nennanHoB

- BbICTpoOe oCcBOEHME HOBbIX NHCTPYMEHTOB 1 NPOrpaMm

ABTOyHaaHbIH 6onywy: XKok

AhWpo0ouYYNyK KaTeropmsachbi: ok
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