
Администратор (Администратор на ресепшен)
  30 000 Сомдон баштап 

 

  

ОсОО Ай-Хаб
  
  
  
Иш тажрыйбасы: Мааниге ээ эмес

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Мааниге ээ эмес

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

Жумуш ордунун дареги: Байтик Баатыра 1/4

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

Требования:
• Знание русского, кыргызского, базового английского языков
• Коммуникабельность и доброжелательность
• Технические навыки (Microsoft, Excel, и др.)

  
Милдеттери:

Обязанности:
• Оформление и бронирование курсов
• Работа с телефонными звонками
• Управление аудиториями и коворкингом
• Работа с CRM (обучим сами)
• Констультация клиентов

  
Иш шарттары:

Условия работы:
- График работы с 9:00 до 21:00



- Предоставление курсов английского языка
- Премии и бонусы
- Трудоустройство по ТК КР

  
Бош орун жөнүндө:

Открыта вакансия на позицию администратора на ресепшен в образовательный центр!
Если вы открыты к развитию в сфере продаж, то мы вас ждем!
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