
Администратор
  25000 сомдон баштап 

  

ип Кадыралиева
  
  
  
Иш тажрыйбасы: 1 жылдан 3 жылга чейин

Жумуштун түрү: Алмашуу графиги

Билими: Жогорку

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

• высшее образование (законченное)
• опыт работы в сфере услуг
• любовь к людям

• грамотная, хорошо поставленная речь
• порядочность

• красивая улыбка

  
Милдеттери:

• встреча, общение (запись на прием) и расчет пациентов (работа с кассой и терминалом)
• прием входящих звонков и обзвон пациентов на следующий день
• заполнение документации
• поддержание ресепшена и холла в чистоте и порядке
• выполнение распоряжений руководства

  
Иш шарттары:

График работы сменный.

  
Бош орун жөнүндө:



В стоматологическую клинику требуется администратор.
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