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XKeTeKYMHMH XapaaMubiCbl (JIMYHLIK ACCUCTEHT —
yaoanéHHana pabora)

800 Com

COOL CLUB

Uw Ta)kpbinbackl: MaaHure 33 smec
XKyMyLwITyH Typy: TONYK UL KYHY
BunuMmn: MaaHure 33 smec

NwTteeuy waapnap: banbikybl, buwkek, XXanan-Abag, Kapa-banta, HapbiH, Tanac, Taw-Kemyp, YonnoH-ATa

Tanan KblJIbIHFAH KOMNeTeHuuanap, ounuMmpep, KeHaympep:
-YBepeHHOe BflajeHne KOMMNbIOTEPOM.

-F'paMoTHas NUCbMeHHas peysb.

-OTBETCTBEHHOCTb N BHUMATENbHOCTb K AeTaNsaM.
-OpraHnM30BaHHOCTb 1 YMEHMe NJaHupoBaTb paboyee Bpems.

-HaBblkn paboTbl C 31IEKTPOHHOM NOYTON, AOKYMEHTaMU 1 Tabanuamu.

-foToBHOCTL paboTaTb B AUCTAaHUMOHHOM dopMaTe.

MunpetTepu:

-BbiNoOsIHEHME TeKYLWMX NOPYYEeHNN pyKoBOAUTENS.
-PaboTa c aneKTpoHHOW AOoKYyMeHTauuen n Tabanuamu.
-NMogroToBka n cnctemaTusaumsa paboven nHhopmaumn.
-KOHTpOJ‘Ib BbIMOJIHEHWNA NOCTaB/E€HHbIX 3a4a\.
-BeneHne penoson nepenmncku.

-Momouwb B peweHnn aaMNHNCTPaTUBHBLIX BOMPOCOB.



Ww wapTTapsl:

-dopMaT paboTbl: UCKNOYNTENBHO OHMAMH, YAaNEHHO.
-F'padmk: 5/2.

-3apaboTHas nnata: 800% .

-CBoeBpeMeHHas BbiNaaTa 3apaboTHOM naaThl.
-BeBeneHne B JOKHOCTbL U MOMOLLb Ha Ha4YasbHOM 3Tane.

-MlocToAAHHaA KOMMYHUKaUUA C pyKoBoAUTeNEM.

BoLU OpYH XXeHyHAe:
TpebyeTcs MOMOLHMK PYKOBOAUTENS ONs ANCTAHLMOHHOMO BbIMNOJIHEHWS OPraHN3aLNOHHbIX U

AAMUHNCTPATUBHBLIX 3ada\.

PaccmaTpuBaem KaHOMAATOB, KOTOPble yMelT paboTaTb C MHDOPMaLMen, OTBETCTBEHHO NOAXOANAT K
MopyyY4eHNsIM 1 3aMHTEPEeCoBaHbl B LOJrOCPOYHOM COTPYyOHUYECTBE.
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