
Администратор
  30 000 Сомдон баштап 

 

  

Medcenter.KG
  
  
  
Иш тажрыйбасы: 1 жылдан 3 жылга чейин

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Орто атайын

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

Жумуш ордунун дареги: Байтик Баатыра 59

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

образование среднее, средне-специальное
четкая , грамотная речь
знание ПК, офисной техники
опыт работы от 6 месяцев
внимательность, коммуникабельность, доброжелательность, стрессоустойчивость

  
Милдеттери:

прием, регистрация пациентов
ведение электронной картотеки, учет амбулаторных карт
предоставление информации по услугам клиники
выдача талона очередности, перенаправление в кассу
распечатка консультативных заключений, результатов анализов

  
Иш шарттары:

офис расположен в центре города



официальное оформление по ТК КР
оклад+ бонусы+ премиальные

  
Бош орун жөнүндө:

В многопрофильную клинику MEDCENTER.KG требуется администратор в отдел регистратуры
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