
Мейманкана администратору (Администратор)
    50 000 - 70 000 Сом   

  

Зейн-Кейджи
  
  
  
Иш тажрыйбасы: 3 жылдан 6 жылга чейин

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Мааниге ээ эмес

Иштөөчү шаарлар: Кара-Балта

Жумуш ордунун дареги: Суусамыр

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

Опыт работы администратором (желательно в гостинице / базе отдыха / сфере услуг)
• Грамотная устная и письменная речь
• Доброжелательность, вежливость, стрессоустойчивость
• Ответственность и организованность
• Уверенное владение ПК (мессенджеры, таблицы, системы бронирования — приветствуются)
• Умение работать с людьми и находить подход к клиентам

  
Милдеттери:

Встреча и размещение гостей
• Консультирование клиентов по услугам базы отдыха
• Приём и обработка бронирований (звонки, мессенджеры, онлайн-заявки)
• Контроль заселения и выселения гостей
• Работа с кассой и отчётностью
• Координация работы персонала (горничные, обслуживающий персонал)
• Контроль порядка и соблюдения правил проживания
• Решение текущих организационных вопросов и конфликтных ситуаций

  
Иш шарттары:

Стабильная и своевременная выплата заработной платы
• Комфортное рабочее место на территории базы отдыха
• Обучение и ввод в должность
• Дружный коллектив и поддержка руководства



• Возможность проживания на территории базы отдыха (при необходимости)
• Питание / компенсация питания (если предусмотрено)
• Скидки на услуги базы отдыха (по желанию)

  
Бош орун жөнүндө:

На базу отдыха требуется администратор. Ищем ответственного, доброжелательного и
организованного сотрудника, который будет обеспечивать комфортное пребывание гостей и
поддерживать высокий уровень сервиса.
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