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Иш тажрыйбасы: Мааниге ээ эмес

Жумуштун түрү: Алыстан иштөө/фриланс

Билими: Мааниге ээ эмес

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

• Высокая организованность и внимательность к деталям.
• Умение самостоятельно искать и анализировать информацию.
• Хорошие навыки работы с компьютером и онлайн-сервисами.
• Быстрая обучаемость.
• Ответственность и соблюдение сроков.
• Умение работать в режиме многозадачности.
• Грамотная письменная речь.
• Опыт в туризме будет преимуществом, но не является обязательным.
• Владение английским языком будет преимуществом.

  
Милдеттери:

• Подбор и бронирование авиабилетов.
• Подбор и бронирование отелей.
• Поиск трансферов, экскурсий и дополнительных услуг.
• Подготовка программ путешествий.
• Сбор информации по визовым требованиям различных стран.
• Взаимодействие с принимающими компаниями и • поставщиками.
• Подготовка документов для туристов.
• Работа в CRM и внутренних системах компании.
• Выполнение операционных поручений руководителя.
• Контроль сроков бронирований и оплат.
• Сопровождение групп в качестве турлидера



  
Иш шарттары:

• Полностью удаленный формат работы.
• Встреча с руководителем 1–2 раза в неделю.
• Официальное трудоустройство по ТК КР.
• Дополнительная оплата за участие в сопровождении туров и выполнение специальных проектов.
• Возможность карьерного роста до координатора туров и турлидера.

  
Бош орун жөнүндө:

Мы ищем ответственного, внимательного и организованного ассистента координатора туров, который
поможет в подготовке и сопровождении туристических программ. Эта должность идеально подойдет
человеку, который любит путешествия, умеет работать с большим объемом информации и хочет
развиваться в сфере туризма.

Работа полностью удаленная, с регулярными личными встречами с координатором (1–2 раза в неделю)
для обсуждения текущих задач и планирования, с возможной корректировкой частоты и длительности
встреч в зависимости от объема работы.

Важно: мы рассматриваем кандидатов только на долгосрочное сотрудничество от 1 года. Работа на
короткий срок не предусмотрена.
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