
Администратор (на ресепшен)
  30000 сомдон баштап 

  

Aesthetic Med
  
  
  
Иш тажрыйбасы: Мааниге ээ эмес

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Мааниге ээ эмес

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

Жумуш ордунун дареги: Район БГУ

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

Образование - высшее оконченное. Средне-специальное.
Опыт в администрировании - преимущество;
Грамотная речь и письмо;
Стрессоустойчивость;
Знание ПК.
Опыт работы в сфере медицины, услуг на аналогичной должности будет преимуществом.
Знание кыргызского, русского языков - обязательно.
Предпочтительно резюме с фото!

  
Милдеттери:

Работа с пациентами: запись на приём, консультации по услугам и акциям клиники.
Оформление медицинских карт и прочей документации;
Ведение базы данных пациентов;
Соблюдение и контроль корпоративных стандартов работы и внешнего вида;
Ведение денежной отчетности;
Выполнение отдельных поручений непосредственного руководителя

  
Иш шарттары:

Современная клиника.



  
Бош орун жөнүндө:

Медицинский центр "Aesthetic Med” приглашает на работу трудолюбивых и ответственных на
должность администратор ресепшен.
Хорошие условия труда.
Современный и динамичный коллектив.
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