
Персонал боюнча менежер/HR-менеджер/Кадрлар
бөлүмүнүн адиси
  60 000 Сом 

  

ОсОО "Алтынкен"
  
  
  
Иш тажрыйбасы: 3 жылдан 6 жылга чейин

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Жогорку

Иштөөчү шаарлар: Кемин

Жумуш ордунун дареги: г.Орловка Рудник ОсОО "Алтынкен"

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

Знание основ ТК КР;
Опыт работы в кадровой системе не менее 3 (трех) лет;
Участие в подборе, адаптации, обучении, оценке персонала;

  
Милдеттери:

Ведение кадрового делопроизводства – прием, перевод, увольнение, отпуска, листки по временной
нетрудоспособности, командировки;
Ведение личных дел сотрудников, трудовых книжек;
Разработка локальных нормативных актов (ПВТР, положений, приказов, инструкций);

  
Иш шарттары:

- пятидневный режим работы;
- оформление согласно ТК КР;
- для иногородних представлено жилье;
- трехразовое горячее питание;
- предоставление корпсвязи;
- обеспечение спецодеждой и обувью

  



Бош орун жөнүндө:

привлечение сотрудника для работы с электронными базами персональных данных (регистрация и
последующее сопровождение), юридическое сопровождение и ответы на корреспонденцию
государственных органов.
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