
Бухгалтер (Офис-Менеджер)
  50 000 Сом 

  

ОсОО "ЦПА"
  
  
  
Иш тажрыйбасы: 1 жылдан 3 жылга чейин

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Колледж

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

ребования:
• Опыт работы помощником бухгалтера, бухгалтером на первичке или офис-менеджером со знанием 1С
от 1 года;
• Уверенное владение ПК (1С: Бухгалтерия, MS Excel, Word);
• Внимательность к деталям, аккуратность при работе с документами, грамотная речь;
• Знание иностранных языков не требуется.

  
Милдеттери:

Обязанности:
• Бухгалтерия (50% времени):
o Ведение первичной документации в 1С (выставление счетов, актов, накладных);
o Контроль возврата документов от контрагентов;
o Сверка взаиморасчетов.
• Администрирование (50% времени):
o Встреча посетителей, прием входящих звонков;
o Распределение корреспонденции;
o Обеспечение офиса канцелярией, водой и хоз. товарами;
o Выполнение мелких поручений руководителя.

  
Иш шарттары:

Стабильная заработная плата: 50 000 сомов;
• Официальное оформление по ТК КР с первого дня работы;



  
Бош орун жөнүндө:

Вакансия: Офис-менеджер со знанием 1С / Бухгалтер на первичную документацию
Заработная плата: 50 000 сомов (на руки)
О компании:
Фабрика по производству сухих завтраков и чипсов. Ищем универсального, ответственного и
организованного сотрудника, который совместит функции ведения первичного бухгалтерского учета и
жизнеобеспечения офиса.

Требования:
• Опыт работы помощником бухгалтера, бухгалтером на первичке или офис-менеджером со знанием 1С
от 1 года;
• Уверенное владение ПК (1С: Бухгалтерия, MS Excel, Word);
• Внимательность к деталям, аккуратность при работе с документами, грамотная речь;
• Знание иностранных языков не требуется.
Условия работы:
• Стабильная заработная плата: 50 000 сомов;
• Официальное оформление по ТК КР с первого дня работы;
• Испытательный срок — 1 месяц (оплачиваемый, размер заработной платы обсуждается на
собеседовании).
• График работы: Пн–Пт с 09:00 до 18:00 (Суббота, Воскресенье — выходные);
• Комфортный офис: г. Бишкек, район «Дордой Моторс».
Контакты:
• Телефон / WhatsApp для резюме: +996 701 77 63 15
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