
Менежер (Учебного Центра)
  25000 сомдон баштап 

 

  

1C-Като Экономикс
  
  
  
Иш тажрыйбасы: Мааниге ээ эмес

Жумуштун түрү: Толук иш күнү

Билими: Бүтпөгөн жогорку

Иштөөчү шаарлар: Бишкек

Жумуш ордунун дареги: Шопокова 89/ Токтогула

  
Талап кылынган компетенциялар, билимдер, көндүмдөр:

• Образование – высшее
• Трудоголик и яркая личность
• Уверенный пользователь ПК
• Умение работать с большими объёмами информации
• Ведение деловой переписки и переговоров

  
Милдеттери:

• Запись слушателей на курсы по телефону, WhatsApp и Instagram,
• Организация учебного процесса,
• Составление и корректировка расписания курсов,
• Заказ методических пособий,
• Прием заявок и регистрация слушателей на курсы,
• Анкетирование слушателей до и после прохождения курсов,
• Организация кофе-брейка,
• Распечатка и выдача свидетельств и сертификатов,
• Анализ анкет и составление отчетности для руководителя.

  



Иш шарттары:

• Оформление по ТК КР
• Молодой и дружный коллектив
• Комфортные условия труда в отличном офисе в центре города
• График работы 8:00 до 17:00, 5/2 (возможны переработки)

  
Бош орун жөнүндө:

Вы полны сил и энергии? Любите общаться с людьми? Тогда мы ищем именно вас!

Компания «1С-Като Экономикс» ждет менеджера учебного центра!
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